Manual de Usuario del Repositorio Digital de la Universidad
La Salle

Elaborado por: Direccién de Investigacion de la Universidad La Salle

26 de octubre de 2021



Contenido

1. Acces0 al REPOSITOrio DIgItal ...c.ccccoiiiiiiicicicie et sttt et et este e e et esaesreseesneereaneens 1
P = U o] AU = PP USSP PRRPRPRPTN 2
I T U LT T 1 o 1= OO OO OO OO OSSPSR 2
3.1. USUAIOS VISITANTES ...ttt bbb bbbt bbbttt bbb e ne e 2
3.2, USUAIOS REGISTIAUOS ... ittt bbbt bbbt b bbbttt 2
3.3. UsUArios AMINISTFAGOIES .....ouiiiiiiieieee ettt et b et e b e e be e et esaesbesbesbeeteene e 3
3.4. LOQIN Y ValidACiON 0@ USUAIIO ...cucuiiicieiiieie ettt ettt bbbt b bbbttt nbenas 4
3.5. Cambiar Contrasefiay datos de Perfil ... 5
A, BUSQUEHA ..ottt bttt bt b £ bR £ bR £ bR £ koA R bR £ £ bR e b bR b bt e bR e b bt et ne 6
SRV TSYUF-112- ol To] g Ie L= od o] a1 4=T a1 1o Ko TSP 8
6.  COMUNIAAUES Y COIBCTCIOMNES ..ottt bbbt bbbt b e bbbt bbbt bbb 9
6.1. CrEar COMUNTAAA ....cuiiiieieiiiiee et bbb b bbbt bt e b e b e bt eb e e bt e bt e b b e e et e besb e et e ebeene e e ennas 9
6.2. Crear SUDCOMUNIAAG .....oooiiie bbb bt bbb e et e b sbesbeebeene e e ennas 9
R T O - T 0o 1= To] o1 1o o SRS UR PSSRSO 10
6.3.1. Mover un item de UNa COIECCION @ OLFaA. ...civviieiieieicie e et 10

7. Enviar, subir informacién digital al REpOSItOrio DSPACE .......ccccceciiviicieiece e 10



Manual de Usuario del Repositorio Digital de la
Universidad La Salle

El Sistema de Repositorio Digital de la Universidad La Salle es una herramienta desarrollada para
facilitar el acceso a las publicaciones y documentos realizados por parte de investigadores,
colaboradores y estudiantes que forman parte de nuestra Universidad. El repositorio dispone de
herramientas para descarga de ediciones electronicas de los trabajos de investigacion.

A continuacién, se detalla como ingresar y utilizar el Repositorio Digital.
1. Acceso al Repositorio Digital

Para poder tener acceso al repositorio digital de la ULASALLE es necesario utilizar un navegador
web. Pudiendo usar cualquiera de los siguientes de acuerdo a su preferencia:

e@@eoeo

Microsoft
Internet
Explorer

Mozilla Google Apple

Firefox Chrome Safari Opera

Luego abrir un navegador web, debe colocar la siguiente direccién URL en la barra de direcciones:
https://ulasalle.edu.pe/ o https://repositorio.ulasalle.edu.pe/

' % Inicio X ‘ !

< C | [ ulasalle.edu.pe

A continuacion, después de cargar la pagina web, encontrara el link “Repositorio de produccion
en la parte inferior. Haciendo clic sobre el mismo se accede al repositorio.


https://ulasalle.edu.pe/
https://repositorio.ulasalle.edu.pe/
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El sistema de repositorio institucional se encuentra funcionado bajo el software DSpace de cddigo
abierto desarrollado por las bibliotecas del MIT y Hewlett Packard Labs.

El objetivo del repositorio es coleccionar y organizar la produccion intelectual de la ULASALLE,
describirla y preservar sus objetos digitales en el tiempo. Las tres funcionalidades principales de
este software son:

¢ Facilitar la inclusion de materiales, incluyendo sus metadatos

e Facilitar la preservacion a lo largo de dichos materiales.

2. Estructura

La estructura del DSpace se compone de comunidades, sub-comunidades, colecciones, Articulos
de Investigacion, Libros y Tesis.

3. Usuarios
El repositorio considera diferentes tipos de usuarios:
3.1. Usuarios Visitantes

e Son usuarios que pueden revisar el material publicado en el repositorio, con la opcion de
descarga.

e Para realizar las busquedas lo pueden hacer por comunidades, autor, titulo, materia y
fecha.

3.2. Usuarios Registrados

e Son usuarios que pueden revisar el material publicado en el repositorio, con la opcién de
descarga.

e Para realizar las busquedas lo pueden hacer por comunidades, autor, titulo, materia y
fecha.

e Asimismo, tiene la opcién de editar su perfil para indicar datos como el nombre, apellido,
teléfono de contacto, idioma, suscribirse a colecciones, y elegir la contrasefia de acceso.

e Puede subir informacion digital siempre y cuando tenga los permisos necesarios para
ciertas colecciones o areas.



3.3. Usuarios Administradores
e Son usuarios que pueden revisar el material publicado en el repositorio, con la opcion de
descarga.
e Para realizar las busquedas lo pueden hacer por comunidades, autor, titulo, materia y
fecha.
e Asimismo, tiene la opcion de editar su perfil para indicar datos como el nombre, apellido,
teléfono de contacto, idioma, suscribirse a colecciones, y elegir la contrasefia de acceso.
e Uso del panel Administrativo el cual incluye:
o Panel de control para visualizar la informacién de Java, Configuracién del DSpace,
establecer alertas, informacion del recolector y su operacion, y la actividad actual

Panel de control B

o Estadisticas
o Tareas de curacion, en el cual se establece el handle del objeto Dspace y las tareas a
realizar o encolar
e Permisos de subir contenido digital.
e Controlar el acceso de personas, grupos y administrar los privilegios de autorizacion.
e Administrar los contenidos

Administrar privilegios de autorizacion B2
Autornzaciones de ltem
Autorizaciones de comunidades/colecciones
" bresatipy
Cararvd e 300wt



o Recepcionar, revisar y aprobar los contenidos enviados por los usuarios registrados en el
repositorio.

o Gestionar el registro de metadatos. El registro de metadatos mantiene una lista de todos
los campos disponibles en el repositorio. Estos campos pueden distribuirse entre multiples
esquemas, sin embargo el Repositorio ULASALLE necesita el esquema de clasificacion de
Dublin Core.

e Geestionar el registro de formatos de archivos. La lista de archivos aporta informacion
sobre formatos de archivos conocidos y su nivel de soporte. Los formatos marcados como
'internos' se ocultan al usuario, y son usados para fines administrativos.

3.4. Login y validacion de usuario

Los usuarios utilizan su correo institucional asignado por la ULASALLE para la validacion y su

contrasefia asignada.
Para ingresar, en la parte superior derecha se encuentra el link LOGIN, el cual accedera a la

ventana de solicitud de correo y contrasefia institucional.

A Regostueo Instituconal de 1a Universidad Ls Salle - f P Accader _
Acceder al Repositorio ULASALLE [ a |
Correo slectronico: *

Contrasefia: * Comunids A 0 W

Acceder

Registrar un nuevo usuario

Registre una cusnla pare suscrilinse a kas colecoiones, para recibit nolicacin de modificaciones y de ruevas sdousiciones de (lems

on & Repositono ULASALLE

Una vez ingresado y validado los datos se cargara su perfil en el sistema indicando su nombre
principal. En la parte superior derecha:

Repomtorio ULASALLE -

A Repostono Inssitucionad de la Universidad La Salle - Princpal Pedi

Legout

Repositorio Institucional de la Universidad la Salle | 2 |

Benvenidos of repositono digtal de investigacion de la Unsversdad La Salle. Nussto abjelivo #s presaryar, aimacenar y daemnar fa
producodn académica de nuesing Uriversidad Todo of Repositorn ULASALLE



Al momento de iniciar el sistema de repositorio se carga la pagina principal, resumiendo las
comunidades.

A Repostorio Instituncnal do ia Universidad La Sate - Principal

Repositorio Institucional de la Universidad la Salle

Bienwenidos al repostorio digital de invesigacion de & Universidad La Salle. Nuestro objetyn es pressrvar. aimacenar ¥ dssminar &

producciin academica o8 nuasirs Universidad

Comunidades en el Repositorio ULASALLE ‘

Eli@ una comuredad para kstar sus coleccones
Articulos de Investigacion

bras

Anadido Recientemente

n Juridica de las Paginas Yeb a lraves de s Derachos de Aulor

El pressnle articulo aborda la prablematica undca que s= genera en teno a fa protectidn e las pagnas web defndo a gue

3.5. Cambiar Contrasefia y datos de perfil

Para poder ingresar a cambiar datos de perfil y contrasefia, acceda haciendo clic en su nombre de
usuario en la parte superior derecha en el desplegable “Perfil”.

Cuando cargue el panel solicitado se estructurard en las siguientes areas: Identificar,
Suscripciones y Seguridad.



ﬁ LaSalle Reposionio ULASALLE
Unheersotod

A Fopostano Mattucional de la Uriversidad La Sade - Prmcipal | Modificar petfi

Modificar perfil B

identficar Todo & Rapositono ULASALLE

Direceién de correo electronico: reposilono@ulasale edu pe Canunidades & Colecciones
Nombre: *
F A \
Repositona
Apellido: * Autares
ULASALLE 4a

Teléfono de contacto:

K \alor

Idioma;
1
1 -
i

P
Suscripciones
Puade suscrbrse a colkecdnnes para recibir danamants un coreo con os nueves tems afladdos. Puede suscnbirsa & tantas
coleccikanes como desee. Ora opcidn es usar e servicio RSS dispenible para fodas 188 0
Suscripcion do Comeo electronico;

Fanel de control

Elia una coleccidr . Allacdr

Esladl ¥

Seguridad iTaas Ce Lufation

Cantrol de acoeso

Opcionaiments, pusde slagic una conlrassfia nueva tededndala en ka casilly supenior y verficarks en la ssgunda casilla. Deberia
tenér al menos seis caracterss
Contrasefia:

Repita para confiemar:

f v

Grupos

ALLONZACIONE

Administracidn de conieudos

4. Blusqueda

El motor de busqueda por defecto en DSpace es Solr-Lucene con su médulo Discovery que
permitir busquedas por refinamiento, filtrando diferentes contenidos indexados en el repositorio.
Son busquedas indexadas para ganar en rapidez de busqueda y resultados. Los resultados se
ordenan por defecto por relevancia aunque pueden ser ordenados en base a otros criterios de
basqueda definidos por el usuario.



Articulos de Investigacion [ a |

. LALA

Subcomunidades en esta comunidad

Envios recientes

El moédulo de basqueda se encuentra en la parte superior derecha. Este mddulo de busqueda es
el modo simplificado, si desea afinar su resultado de busqueda puede hacerlo después de la

muestra de resultados.

A Repostoro hstitucional de la Universidad La Salls - Prinopal
P

Repositorio Institucional de la Universidad la Salle [ a |

Sienvendos al reposiiono digtal de investigaoon de [a Universidod La Salle. Nuestro objetivo o3 preservar, aimacenar y dsamnas ia

Jodo & Repostioro ULASALLE

peoduction scademics de nussira Universidad

s & Colecoiones

Comunidades en el Repositorio ULASALLE Pt fochs 60 puIGECHY

Blusqueda avanzada:

Universidad

"N Institucional os mversidad La Salle - # ) | Buscar
Todo & Repositoro ULASALLE
Tha Racosil \ v 1 ) Comunidadas & Colscones
L Por | L
o 1
E o Electrénico anta las implcancias un nuevo Paradigma de Tl
Autogastion de identidad: La ldentidad Virtual
M
identitdad que por su natursleza escapa dal control de 198 BAMINSTBUONES ¥ NS Conduce & ung
corcaptualzacion dferente de s qua hasta ahora se habla terwda sobre los datos sansibles al punto
e



Consideraciones:

fostrando items

Palabras vacias: en la busqueda se ignoran palabras que no aportan valor a dicha
busqueda. Estas Son: llall, llandll , Ilarell , IlaSIl , llatll , llbell , Ilbutll , Ilbyll , llforll , Ilifll , Ilinll ,
llintoll’ "iS" ’llitll ,Ilnoll , Ilnotll , llofll , llonll , llorll , Ilsuchll’ Ilthell , Iltoll , "Was"
Se utiliza el asterisco * después del prefijo de una palabra para recuperar todos los
documentos que contengan palabras con este prefijo. Ejemplo: ident* y recuperara los
resultados que contengan identidad, identico, etc.
Si se desea buscar frases exactas puede utilizar las comillas por ejemplo: “IDENTIDAD
VIRTUAL”

Todo el Repositorio ULi ¥ "IDENTIDAD VIRTUAL" Ir

Mostrar filtros avanzados

1-2 de 2 o

El Gobierno Electronico ante las implicancias un nuevo Paradigma de
Autogestion de identidad: La Identidad Virtual.

Chavez Valdivia, Ana Karin (Instituto Chileno de Derecho y Tecnologias y Federacion

5. Visualizaciéon de contenido

La visualizacion del contenido se encuentra estructurado de la siguiente manera:

Parte Superior Letra grande color negro: Titulo de publicacién

Menu Lateral izquierdo: “Ver” Descarga documento original en PDF.

Menu Lateral izquierdo: “Fecha”: Aho y Mes de publicacién del evento.

Menu Lateral izquierdo: “Autor”, Representante e investigador de la publicacién.

Menu Lateral izquierdo: “MetaDatos”, formato para compartir informacién estandarizada.
Menu central: “Resumen o abstract”

Menu central: “URI” Link de acceso directo Unico a cada publicacion.

Menu central: “Coleccion” Tag de Coleccion de link para ubicar contenido similar.



Universidad

-i’\% LaSalle

A Repositorio Institucional de la Universidad La Salle - Principal / Articulos de Investigacion / Humanidades / Derecho / Ver item

El Gobierno Electrénico ante las implicancias un nuevo
Paradigma de Autogestion de identidad: La Identidad Virtual.

A través de los afos las Administraciones de los estados se han preocupado por
= garantizar la proteccion de los datos personales de sus administrados mediante la dacion
de diversas normativas tendientes a tutelar y garantizar su adecuado tratamiento dentro

de un marco de respeto a los demas derechos fundamentales. Sin embargo, el inminente

desarrollo tecnolégico y la vertiginosa evolucion de Internet en especial de la web 2.0 ha

dado lugar a que gran parte de las sociedades y estados se desenvuelvan en un

Ver/ contexto que es integramente virtual originando que nuevas leyes sean promulgadas o
B Articulo principal (251.0Kb) se modifiquen las ya existentes. En este sentido el gobierno electrénico como
herramienta de democratizacion en proceso de consolidacion debe tener presente el
creciente y cada vez mas acentuado poder de las redes sociales. Los grupos de presion,

Fecha grupos de poder y aquellos que aspiran a conseguirlo con mayor frecuencia interactian
2015-08 con los individuos a través de las redes de comunicacion debido a que es un medio mas

eficaz y rapido de poder llegar a todos los estratos sociales sin distincion alguna. El
Autor presente articulo aborda un nuevo tipo de identidad presente en las redes de
Chavez Valdivia, Ana Karin comunicacion que no es gestionada ni autenticada por el estado convirtiéndose en una

identidad que por su naturaleza escapa del control de las administraciones y nos
Metadatos conduce a una conceptualizacion diferente de la que hasta ahora se habia tenido sobre
Mostrar el registro completo del item los datos sensibles al punto de llegar a cuestionamnos sobre la posibilidad de estar ante

una desnaturalizacion de los mismos. Adicionalmente esta identidad autogestionada nos
lleva a plantearnos algunas consideraciones en torno la existencia de un nuevo tipo de
ciudadanos que por las caracteristicas peculiares que presentan adquieren la condicion
de “nativos digitales” en un gobiemo electrénico que se reconduce a través de las redes
sociales.

URI
http://repositorio.ulasalle.edu.pe/handie/ULASALLE/15

Colecciones
Derecho

Excepto si se sefiala ofra cosa, la licencia del item se describe como info:eu-
A repo/semantics/openAccess

6. Comunidades y colecciones
6.1. Crear comunidad
Para la creacion de una nueva comunidad, realizamos lo siguiente:
1. En el mend Listar, seleccionamos la opcion Comunidades.
2. Dar clic en el boton Crear una comunidad.
3. Ingrese la informacion de la Comunidad en el formulario y luego de clic en el botén Crear
para registrar.

6.2. Crear Subcomunidad
Para la creacion de una Subcomunidad, realizamos lo siguiente:
1. En el mend Listar, seleccionamos la opcion Comunidades .
2. Seleccionamos la Comunidad padre en la cual vamos a crear la Subcomunidad.



En el menld de Herramientas de Administrador, hacer clic en la opcion Crear una
subcomunidad.

Ingrese la informacion de la Subcomunidad en el formulario y luego de clic en el boton
Crear para registrar.

6.3. Crear Coleccion
Para la creacion de una Coleccion, realizamos lo siguiente:

1.
2.
3.

En el menu Listar, seleccionamos la opcion Comunidades.

Seleccionamos la Comunidad padre en la cual vamos a crear la Coleccion.

En el ment de Herramientas de Administrador, damos clic en la opcién Crear una
coleccion.

Dejar seleccionadas las opciones por defecto y damos clic en Siguiente.

Ingresamos la informacion de la Coleccion y damos clic en el botén Siguiente.
Seleccionamos los usuarios que corresponden a las autorizaciones que se solicita, si no
aplica, no seleccionamos ningun usuario y clic en Siguiente hasta finalizar el proceso.

6.3.1. Mover un item de una coleccion a otra.

Para mover un item de una coleccion a otra, realizamos lo siguiente:

agrwdPE

En el menu Listar, seleccionamos la opcion Comunidades.

Seleccionamos el item que vamos a mover.

Se visualizara la informacion del item, dar clic en el boton Editar

Luego dar clic en el botén Mover el item.

Seleccionamos la coleccién destino y marcamos la opcién Heredar las politicas definidas
en la coleccién de destino y damos clic en el botén Mover

7. Enviar, subir informacion digital al Repositorio DSpace

apow

Debe tener un usuario para acceder al DSpace.

Ingresar al sitio https://repositorio.ulasalle.edu.pe/

Ingrese su usuario y contrasefia, a continuacion de clic en Entrar

Una vez ingresado, damos clic en Envios, en donde enviara la informacion o el documento
gue desea subir. Una vez revisado y aprobado por la persona autorizada, se publicara la
informacion.

Ingrese la informacién de la coleccidn a la que desea enviar. Para seleccionar una de ellas
de clic en el botén Coleccién o en la flecha para desplegar las colecciones. Luego de clic
en el botén siguiente

Ingresamos la informacién en el formulario que a continuacion se visualiza.

Una vez finalizado el ingreso de la informacién, damos clic en el botén siguiente

Luego de haber ingresado toda la informacion, en la Opcién Subir, damos clic en Select a
file or drag & drop files... y seleccionamos el archivo. (El nombre del documento a subir no
debe tener tilde o la letra N o fA.). Cuando se ha terminado de subir el archivo, se
presentara en pantalla el nombre y estado

Luego de dar clic en el boton Siguiente, el sistema comprobara si el archivo es correcto.
Ademas se puede editar la informacion (borrar, cambiar descripcion, cambiar formato,
configuracién de acceso y afiadir otro fichero)

En la opcion Verificar, nos indicard si toda la informacion ingresada esta correcta, nos
permite revisar y modificar. Si es necesario modificar alguna parte de la informacion damos
clic en el botdn corregir uno de estos en la seccidn correspondiente.

En la opcion Licencia, aceptamos los términos.

En la opcion Completo, nos indica que se ha enviado correctamente el documento para ser
revisado y aprobado por el usuario autorizado si lo tiene, caso contrario se sube
automéaticamente al repositorio DSpace.
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