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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

DIRECTIVA DEL CICLO 2023-0

TITULO |

GENERALIDADES

Articulo 1.- FINALIDAD

Normar las acciones académico-administrativas para el desarrollo de los cursos para los
estudiantes de las Carreras Profesionales de la Universidad La Salle 2023-0, que conducen a
la recuperacion y adelanto de asignaturas.

Articulo 2.- BASE LEGAL:

2.1.
2.2.

Ley Universitaria N° 30220.
Estatuto de la ULASALLE.

Articulo 3.- ALCANCE:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

Decanos de Facultad.

Directores de las Escuelas Profesionales

Coordinadores de las Carreras Profesionales.

Directores de Departamentos Académicos

Coordinador de la Oficina de Gestion de Tecnologias de la Informacion.
Direccion General de Administracion.

Personal Docente que participa en el Ciclo 2023-0.

Estudiantes de la ULASALLE

TITULO Il

DISPOSICIONES

Articulo 4.- DE LA PROGRAMACION:

4.1.

4.2.

Cada Director de Escuela Profesional o Coordinador de Carrera Profesional,
conjuntamente con el sefior Decano de cada Facultad, asume la responsabilidad de
programar el desarrollo de los cursos, en concordancia con la normatividad establecida
en la presente Directiva.

Se programaran asignaturas teoricas, tedrico-précticas a cargo de un mismo
profesor.
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.38.

4.9.

4.10.

4.11.

DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

Se podré registrar matricula en cursos del ciclo 2023-0 en los siguientes casos:
a) En primera matricula, segln el listado de cursos ofrecidos por la Facultad
para el Ciclo 2023-0.
b)  En cursos que el estudiante desaprobd en semestres pasados, solicitando la
apertura del curso.
c) Los alumnos que participen en el Ciclo 2023-0 seran considerados como
Egresados al finalizar el periodo académico 2023-I.
Cada Carrera Profesional, previa inscripcion y evaluacion determinaré las asignaturas
gue podran desarrollarse en el Ciclo 2023-0, contando conel V° B° del sefior Decano
de la Facultad.
Cada estudiante puede llevar como méaximo dos asignaturas, siempre y cuando no
exista cruce de horario.
Cuando la asignatura requiera de pre requisitos, estos deben estar aprobados,
siendo de caracter indispensable, caso contrario no podra registrar matricula.
Se podra agrupar asignaturas de Estudios Generales en las diferentes Carreras
Profesionales, que posean nomenclatura y contenidos afines (equivalentes), previa
determinacion de las equivalencias por parte del Departamento Académico de
Humanidades, debiendo contar con el V° B° y conformidad del Vicerrector
Académico.
Para efectos de matricula de los estudiantes en el Ciclo 2023-0 se respetara las
asignaturas de su Plan de Estudios vigente, con su respectivo codigo.
El minimo de estudiantes exigido para el desarrollo de una asignatura es de 12
estudiantes matriculados.
Si el numero de estudiantes es menor a 12, procede el desarrollo de la asignatura,
siempre gue los interesados asuman el compromiso por escrito de cubrir el costo
de la meta minima de funcionamiento, como requisito previo al registro de matricula.
El trdmite se realizar4 ante la Secretaria Académica y la Direccion General de
Administracién presentando el Formato N° 02, el cual debera contar con el V° B° del
Coordinador o Director de la Carrera Profesional.
El tiempo establecido para el desarrollo de clases y evaluaciones de una asignatura
serd del 100%, de acuerdo al numero de horas consideradas en el semestre regular
(nmero de horas semanales por 17 semanas) en concordancia con lo establecido en
los numerales 4.2 y 4.3 de la presente Directiva.
El costo del Ciclo 2023-0 por alumno sera determinado segun el nimero de horas
académicas en el plan de estudios del curso matriculado.
a) 3horasacadémicas: S/. 310.00
b) 4 horas académicas: S/. 415.00
c) 5 horas académicas: S/. 520.00
d) 6 horas académicas: S/. 620.00
e) 7 horasacadémicas: S/. 725.00
El pago por los derechos de ensefianza, se efectuard en una sola cuota antes del
registro de matricula y dentro del plazo establecido en el cronograma respectivo.
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

Articulo 5.- DE LA EJECUCION:

5.1

5.2.
5.3.

5.4.

El desarrollo del Ciclo 2023-0, se iniciara el miércoles 04 de enero del 2023 y
concluird el viernes 27 de enero del 2023, con la entrega de exdmenes.

La asignacion de aulas sera coordinada por la Coordinacion de la Carrera Profesional.
Los horarios para el desarrollo de los cursos del Ciclo 2023-0, se organizaran de lunes
a viernes en los siguientes turnos:

Turno de mafiana : De 07:15 Hrs. a 11:45 Hrs.
Turno de tarde : De 11:45 Hrs. a 16:15 Hrs.
Turno de noche : De 16:15 Hrs. a 20:45 Hrs.

Se podran ocupar tantos turnos corno sean necesarios, de acuerdo al nimero de
asignaturas a desarrollarse.

El desarrollo de las asignaturas, serd en la modalidad presencial. La asistencia de los
estudiantes a clases es obligatoria, debiendo los profesores controlar la asistencia de
los estudiantes y registrarla bajo responsabilidad.

Articulo 6.- DE LA MATRICULA:

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

Para el registro de matricula se tomara en cuenta lo establecido en los numerales
4.2 'y 4.3 de la presente Directiva.

Para efectos académicos, este curso valdra como una matricula regular.

Para el desarrollo de los cursos en el Ciclo 2023-0, no existira nafthextemporanea,
rectificacion de matricula, ni anulacion de matricula.

Procedimiento a seguir por el estudiante para su Pre-matricula y matricula:

6.4.1. El estudiante dentro de los plazos establecidos registrara su pre matricula
en la (s) asignatura(s) que desea llevar durante el Ciclo 2023-0, de acuerdo
a lo establecido en los dispositivos 4.2 y 4.3de la presente Directiva.

6.4.2. Una vez publicada la lista de las asignaturas que se abriran, se iniciara el
proceso de matricula donde el estudiante verificara los horarios de la(s)
asignatura(s) que se van a desarrollar en su Carrera Profesional.

6.4.3. El pago de los derechos de matricula se efectuara en los Bancos y/o Agentes
de Bancos con los que la Universidad tiene implementado este servicio, de
acuerdo a los costos establecidos por la Direccion General de

Administracion.
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6.4.4.

DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

Por ninguna razon se aceptara solicitudes para el tramite de

levantamiento de actas adicionales.

6.5. Procedimiento a sequir en el &rea Administrativa:

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

Cada Director de Escuela Profesional o Coordinador de Carrera Profesional,
verificara el nimero de estudiantes pre-matriculados por cada asignatura. En
el caso de asignaturas de estudios generales se tendrd en cuenta su
equivalencia y se determinara por el Departamento de Humanidades, la
Carrera Profesional donde se dictarén estos cursos durante el Ciclo 2023-0.
Una vez aprobada la apertura de las asignaturas que se dictaran en el Ciclo
2023-0, cada Carrera Profesional reportard los listados de asignaturas,
consignando el nombre y apellidos de los alumnos participantes, cédigos de
alumnos y asignatura y creditaje, debidamente suscritas por el Director de
Escuela Profesional o Coordinador de Carreray con V° B° del Decano de la
Facultad, a la Oficina de Gestion de Tecnologias de la Informacion,
Direccion General de Administracion y Vicerrectorado Académico para el
respectivo pago de derechos de matricula, control y coordinacion respectiva.
Secretaria Académica publicarad los Horarios, el aula y docente de las
asignaturas programadas, para verificacion de los estudiantes, de ser el caso
precisara la Carrera Profesional donde se desarrollard, en los casos de
asignaturas correspondientes a cursos de estudios generales.

Previa coordinacién con la Oficina de Gestion de Tecnologias de
Informacion se alcanzara a la Direccion General de Administracion la
relacion de las asignaturas programadas, para la habilitacion del pago por los
derechos de Matricula en los Bancos o Agentes del Banco con los que la
Universidad tiene implementado este servicio.

Posteriormente la Oficina de Gestion de Tecnologias de Informacion
habilitara en el sistema la impresion de los Consolidados de matricula, para
los estudiantes; asi como, para que los docentes puedan visualizar en el
sistema sus listados respectivos para impresion, ingreso de notas y otros
tramites académicos.

El ingreso de la Carga Académica y horarios de cada asignatura seré

reportado a la Secretaria Académica, para efectos de ingreso de notas,
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6.6.

DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

control de asistencia y reconocimiento de remuneracion hasta el 26 de

diciembre de 2022.

El proceso de matricula responde al siguiente CRONOGRAMA:

ACTIVIDADES

CALENDARIO

ACCIONES PREVIAS

Publicacion de cursos ofrecidos para

primera matricula

22 de diciembre de 2022

Pre matricula, registro en cada Unidad

Académica.

Del 22 al 27 de diciembre
de 2022

Publicacion y remision de Listados con las

asignaturas programadas — Formato N° 01

26 de diciembre de 2022

Proceso de Matricula: Pago

correspondiente a la Matricula.

Del 27 al 29 de diciembre
de 2022

Asignacion de docentes en las asignaturas a

desarrollarse.

26 de diciembre de 2022

Remision de Formato N° 03 y Horario de

Clases.

29 de diciembre de 2022

Ingreso de la Carga Académica y Horarios.

Del 27 al 29 de diciembre
de 2022

DESARROLLO

Inicio de la Nivelacién Académica.

04 de enero 2023

Habilitacion del Sistema Informatica de
los listados con los estudiantes
matriculados encada asignatura, para
visualizacion,

verificacion y control del docente.

30 de diciembre 2022

Examen Parcial

13 de enero 2023

Examen Final

26 de enero 2023
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

e Término del Ciclo 2023-0 (entrega de

. 27 de enero 2023
examenes)
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

Articulo 7.- DE LA EVALUACION Y CONTROL:

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

La evaluacion tiene caracter permanente, se consolidard en notas seguin la escala
vigesimal, siendo los instrumentos de evaluacion necesariamente escritos.

Las evaluaciones parciales, siempre se recepcionaran en la Gltima hora del horario.
Queda establecido que no existe examenes de aplazados ni reprogramados.

Los listados y los formatos por asignatura de los estudiantes, seran confeccionados
por asignatura y Carrera Profesional en la Oficina de Gestion de Tecnologia de
informacion.

El ingreso de notas, después de cada evaluacion, sera via Secretaria Académica donde
el docente seguira el mismo procedimiento del semestre regular, lo que estara a cargo
de la Oficina de Gestidn de Tecnologia de Informacién.

Asimismo, los docentes terminando el dictado de la asignatura, deberan elaborar el
informe académico segln el Formato N° 04, y adjuntar copia de la prueba de
entrada y de los instrumentos de evaluacion aplicados, durante su desarrollo; los
gue deberan ser entregados a Secretaria Académica, hasta el 27 de enero de 2023
siendo requisito indispensable su cumplimiento para efectos del respectivo pago.

Articulo 8.- DE LA DISTRIBUCION DE ASIGNATURAS Y REMUNERACION A

8.1.

8.2.

8.3.

PROFESORES:

La asignacidn de carga lectiva para el Ciclo de Nivelacion Académica, considerara los

siguientes criterios en forma concurrente:

a) Especialidad para el desarrollo de la asignatura (Titulo Profesional de
Primera Especialidad y, de ser el caso, el de Segunda Especialidad compatible
con la primera.

b) Antecedentes Académicos (cursos asignados en los semestres regulares
anteriores y evaluacion de la funcion docente, capacitacion y produccion
intelectual compatibles con la especialidad de la asignatura).

El criterio de especialidad para el desarrollo de la asignatura debe respetarse en

todas las oportunidades, acompafiado del criterio antecedentes académicos, lo que
garantizara adecuados niveles de calidad formativa.

La asignacion de docentes se efectuara el 26 de diciembre de 2022 a cargo de los

Directores de Departamento Académico en coordinacion con los sefiores

Coordinadores o Directores de las Carreras Profesionales, contando con el VV° B° del

Decano de Facultad.

A cada docente se le asignara una sola materia.
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

8.4. Los Coordinadores o Directores de la Carrera Profesional, remitiran a mas tardar el 29
de diciembre de 2022 al Vicerrectorado Académico: la programacion académica, en
el Formato N° 03 y el horario para el dictado de clases, ambos documentos
debidamente formulados y suscritos contando con el V° B° del sefior Decano de la
Facultad.

8.5. La asistencia de los docentes sera registrada en el “Sistema de Control de Asistencia”
de acuerdo a los horarios establecidos por la Carrera Profesional para el desarrollo de
cada asignatura.

8.6. La remuneracién a los docentes se efectuara conforme a las disposiciones
implementadas por la Direccién General de Administracion.

8.7. El pago de la remuneracion a los docentes se efectuara en la Primera Quincena del
mes de febrero del 2023 a través de su cuenta de ahorros en el Banco que corresponda,
previa verificacion e informe del cumplimiento de la labor académica encomendada.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. - Cualquier situacion no prevista en la presente Directiva serd resuelta por el

Vicerrectorado Académico.

Segunda.-Todas las normas del reglamento de estudiantes es aplicable en todos sus alcances a esta
directiva
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

FORMATO 01: CICLO 2023-0

RELACION DE ASIGNATURAS PROGRAMADAS

FACULTAD bbb e
CARRERA PROFESIONAL & e
SEMESTRE ACADEMICO  :IMPAR - PAR
ASIGNATURA CARRERA PROFESIONAL N°
. , CRED.| ENQUE SE LLEVARA LA | Estudiante
CODIGO DENOMINACION
ASIGNATURA Pre.Mat.
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DIRECTIVA N° 003-2022-VA-ULASALLE

FORMATO 02: CURSOS DEL CICLO 2023-0

CARTA DE COMPROMISO DE PAGO

(En caso de ser menos de 12 alumnos)
Sefior:
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA UNIVERSIDAD LA SALLE

Los estudiantes que suscribimos la presente, alumnos de la Carrera Profesional de: ..............
y deseamos llevar la asignatura:
Codigo: oo, DenomiNaCiON: ......cccoveiiie e en el
desarrollo de los cursos del Ciclo 2023-0.

Comprometiéndonos cubrir la diferencia de la tasa educativa, en forma proporcional en caso de
que no se matriculen los 12 estudiantes como minimo, por decision e interés académico de los
suscritos firmamos en sefial de compromiso:

N° Cddigo Apellidos y Nombres Firma

L s | et nrens | eseeeere e neenens
2 | s | et aarens | eeresere e eaenens
K J O RSO USRPTPSRPSTUTO IR
A | o | e nes | aressee e nns
T S PSR
B | s | et naens | esreeere et ee e sreeenens
7 T N ISR
S O OSSPSR RPN SRR
O OO PSRSSTPT ST USRPERSPPR
L0 | oo | e srens | esteesre e
I [ SRS IR
12 | i | et nrens | esteeere e neene s
1 T SRRSO BTSRRI
(SO ISR

Arequipa, ...... de v del 2023
\VoB°

Coordinador de la Carrera Profesional

(Post Firma y firma)
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DIRECTIVA N° 001-2022-VA-ULASALLE

FORMATO N°03

CICLO 2023-0

PROGRAMACION ACADEMICA

FACULTAD: ...t CARRERA PROFESIONAL: ...ttt

SEMESTRE ACADEMICO: IMPAR — PAR

ASIGNATURA DOCENTE HORAS N

PLAN SECC/ AT EFECTIVAS FSTUDIAN 1 FecHA | FECHA

CODIGO DENOMINACION ESTUDIOS | GRUPO | 6pjgo | APELLIDOS Y NOMBRES Teorfa | Practica | MATRicu | 'NICIO | TERMINO
LADOS
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FORMATO 04: CICLO 2023-0

Informe Académico
ASIGNATURA : Codigo: ......cocuu.... DENOMINACION: ...c.vveviveiteiiresieie ettt
SEMESTRE: IMPAR (.....) PAR(.....) CARRERA PROFESIONAL: ......cecviiiirnireitrereenessee e
NUMERO DE HORAS PROGRAMADAS: ............... HORAS ACADEMICAS DIARIAS: .......ccccovvvnnn.
FECHADE INICIO : .ottt
FECHA DE TERMINO: ..o
PROFESOR: Codigo: ........ovee.. ApPellidos Y NOMDIES: ..o
NUMERO DE ESTUDIANTES: Del mismo Programa: .......... De otros Programas: ..........c.cc......
Total: ...............
EJECUCION CURRICULAR
PERIODO CONTENIDOS SIGNIFICATIVOS DESARROLLADOS HORAS
|
1
PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DEL SILABUS OFICIAL: .....cccccveeeeene

EVALUACION

Procedimientos e

Primer Periodo:

Instrumentos Segundo  Periodo:
Utilizados
Aprobados s Notaminima .
Resultados Finales Desaprobados s Nota maxima .,
No se Presentaron . Notapromedio  :.ooeiceieens
APIeCiaCion GIODAL: .......oooiiiicccc ettt e
FECHA e FIRMA DEL DOCENTE : ..ot
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