MANUAL DEL PORTAL
ACADEMICO



§ LaSalle

Universidad

Portal Académico (version: 3.6.7.180221)

Usuario

Recuerda que tu Usuario es tu ONI y tu l
contrasefa por primera vez es tu DNI.

Contrasena

Ingresar




v .
A‘l ﬁ§ﬁ”ﬁ Inicio |l Estudiante Pagos y Tramites FUT

iBIENVENIDO!

(Ya estas enterado acerca de nuestras clases hibridas? Conoce mas acerca de éstas a detalle: Clic aqui

Conoce el TUPA vigente: Clic aqui.

Ten en cuenta estas consideraciones para el semestre académico 2022-T: Clic aqui.

HOME DEL PORTAL ACADEMICO

» Mend lateral |:> Men{ Estudiante
» Configuracion » Seccién de comunicados

» Men( de Pagos y Tramites FUT




iBIENVENIDO!

erca de nuestras clases hibridas? Conoce mas acerca de éstas a detalle: Clic aqui.

Conoce el TUPA vigente: Clic aqui
estas consideraciones para el semestre académico 2022-1: Clic aqui. wM”N’mpos

En el medio veras los comunicados
para este 2022, aqui podras revisar

informacion sobre nuestras clases
hibridas, el TUPA y consideraciones
para el semestre 2022-1.




Pagos y Tramites FUT ~
Historial de pensiones 4
Historial Tramites Universitarios FUT MEN” TE’ P”Gas y
Ingresar Tramites Universitarios y

Recuerda que puedes revisar el
Manual de Pagos y Tramites FUT
haciendo clic aqui.


https://www.ulasalle.edu.pe/transparencia/tutorial_tramites_consultas.pdf

io  Estudiante Pagos y Tramites FUT +

Historial de pensiones
Historial Tramites Universitarios

PAGOS

NIVEL A Costo S,

Ingresar Tramites Universitarios

HISTORIAL DE
PENSIONES

En este submenuy podras revisar
todas las cuotas que vas pagando

y las que te quedan por pagar.




HISTORIAL DE TRAMITES

HISTORIAL DE TRAMITES
UMIVERSITARIOS FUT

Revisa tu historial de trdmites en
este submend.



Tramites Universitarios

INGRESAR UN TRAMITE
0 CONSULTA

Haz clic en este botdn para
ingresar un tramite universitario.



721 aSalle

Vit Universidad Inicio = Estudiante ¥  Pagos y Tramites FUT

Avance curricular
Consolidado de notas
Constancia de matricula
Créditos Extracurriculares - Preinscripcion de eventos
Mis calificaciones

Mis Inasistencias

Silabo y material de clase

 MENU ESTUDIANTE

Al dar clic al MenU “Estudiante” se
te desplegaran 7 opciones.



AVANCE CURRICULAR

JUANCE CURRICULAR

En este submeny podras revisar
los cursos que ya culminaste y

los que llevards, ademas de
informacion como los créditos
cumplidos, créditos para
egresar, tu semestre actual, la
malla que te corresponde, etc.
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CONSOLIDADO DE NOTA:

CONSOLIDADO DE
NOTAS

Aqui podrads revisar la informacion
de los cursos que llevaste durante el

semestre, cabe recalcar que esa
informacion solo se puede consultar
al culminar el semestre, podras
revisar tus notas, el ranking, y tu
ponderado.

n



No se encontro ningun consolidado de notas para el estudiante. [ x

CONSOLIDADO DE
NOTAS

Como todavia no tienes ningun
semestre terminado, te aparecerd
este mensaje.

174



CREDITOS
EXTRACURRICULARES

En este submenuU podras revisar la
cantidad de créditos
extracurriculares que obtienes
durante tu vida universitaria.



ZCOMO ME

MATRICULO?




Inicio  Estudiante ¥  Pagos y Tramites FUT +

Avance curricular
Consolidado de notas
Constancia de matricula

Créditos Extracurriculares - Preinscripcion de eventos
Ingresar a matricular

i 1. INGRESAR A

Modificatoria de matricula

En el meny “Estudiante”, selecciona
el submend “Ingresar a matricular”, of

ﬁ LaSalle

Universidad



LaSalle

Universidad

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE USO DE CUENTA ¥ CORREQ ELECTRONICO
ASIGNADO POR LA UNIVERSIDAD LA SALLE

Por el presente, yo, SAN JUAN BAUTISTA DE LA SALLE, identificado con Documento Nacional de Identidad N° 60966575 , alumno ()
de la Universidad La Salle
Quien suscribe el presente documento declara BAJO JURAMENTO que. .

1. La cuenta y correo electrnico institucional que se me asigna al incorporarme a la comunidad universitaria de la Universidad La
Salle, se protegera mediante una contrasefia, la misma gque s6lo serd conocida por mi persona, estando prohibido compartirla con

otras personas, sean estos compaieros, amigos, familiares, etc.

El uso de |a cuenta y del correo electrénico institucional es de mi entera responsabilidad debiendo utilizarla exclusivamente para
fines académicos

De evidenciarse o sospechar algin uso indebido de mi cuenta o correo electrénico, me comprometo a reportarlo inmediatamente
al coordinador de mi carrera o 3 |a oficing de Gestién de Tecnologias de |a Universidad, bajo responsabilida

El incumplimiento de lo sefialado en los puntos 1, 2 y 3 del presente documento, o cualguier otra actividad que denote una
utilizacién indebida de la cuenta o del correc electrdnico institucional asignado a mi persona, acarreard &l inicio de un pi 50

disciplinar, y si corresponde, la impesicién de una sancién, en conformidad con los establecido en los Reglamentos y Leyes

Lee la declaracién jurada para
aceptarlay firmarla haciendo clic

Arequipa, 2022-02-22

mm— en el recuadro al lado de “ACEPTO Y
FIRMO LA DECLARACION..”
Luego haz clic en el boton
“Siguiente”.




3. LEE EI CONSENTIMIENT
DE DATOS PERSONALES

De la misma forma, lee el
“Consentimiendo expreso de uso y
tratamiento de datos personales”

y aceptalo haciendo clicen el
recuadro correspondiente, a
continuacion haz clic en el boton
“Siguiente”.

E LaSalle

Universidad



4. LEE 10S TERMINOS
CONDICIONES

A continuacion lee los “Términos y
condiciones para la prestacion de
los servicios educativos”y acepta
haciendo clic en el recuadro
respectivo, luego haz clic en el
botdn “Siguiente”.

E LaSalle

Universidad



PROCESO DE MATRICULA

Créanas disponibies: CreeRos usacos:

B

[ &3>

" PROCESO DE MATRICULA

Al ingresar a la opcién, observards una
pantalla como la que te mostramos en
la imagen.

19
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Plan Curricular:

LaSalle

Universidad

Cr 'C'J':IS\)'JI"HJESZ

PROCESO DE MATRICULA

CUADRO INFORMATIVO

En este recuadro podras revisar los
créditos que tienes disponibles y los
que estdas usando, dependiendo de los
cursos a los que te matricules se iran
restando los créditos disponibles y
sumando los créditos usados.




CURSOS OFERTADOS

Metodologia del Estudio (2.1.2.21)

CUADRO DE CURSOS

% Enesterecuadro podrds ver los
cursos disponibles para tu

R matricula. Recuerda revisar tus
™ créditos usados y los disponibles.




.

5 SELECCIONA EL
GRUPO PARA EL CURSO

En esta parte podrds ver en qué
grupo puedes matricularte, aqui
también podrads seleccionar si el
curso serd hibrido.

| |

E LaSalle

Universidad



CURSOS OFERTADOS

Metodologia del Estudio (2.1.2.21)

= seleccions el grupo:

Créd
DERA | Virtual vl -
oral

6. SELECCIONA UN
GRUPO

Selecciona el grupo de tu
preferencia y dale clic en el botén
“Agregar”.

23



CURSOS ELEGIDOS

GRUPOD

DER-I | Virtual

DER-I | Virtual

JER-I | Hibrida

JER-I | Hibrida

JER-I | Virtual

JER-I | Hibrida

JER-I | Hibrida

CURSO

Metodologia del Estudio (2.1.2.21)

Matematica para Abo;

Realidad Macional (2.1.4.21)

Comunicacion |(2.1.1.21)

Expresion Artis

Formacion Cristiana (2.1.7.21)

Quitar

Quitar

Quitar

Quitar

Quitar

Quitar

Quitar

CUADRO DE CURSOS
ELEGIDOS

Aqui podras revisar los cursos en lo
que te estas matriculando.

24
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v 7. SELECCION DE UN
[ GRuUPO HiBRIDO

Cuando selecciones un grupo
hibrido, te aparecerd un cuadro
donde te explica sobre las clases
hibridas, a continuacion debes

escoger silo llevards remota o
presencialmente.

;De que forma quieres asistir a tus clases?
[ terrric | 2 i

Recuerda que la seleccion
de virtual o presencial, se
mantendrd para todo el
semestre, no podrds
cambiarla.

E LaSalle

Universidad



DATOS PERSONALES

ireccion actual *

50 Ugarte 517,

e i}

Contacto de emergencia

a%a

* ntacto de emergencia .

il
&5ufre alergias? Detallar
Grupo Sanguineo ‘ Ema”nl[s

Cent (0 0 40

Una vez que hayas terminado de

seleccionar los grupos de los
cursos, es importante que llenes
toda la informacion de tus datos
personales. A continuacion haz clic
en el boton “Matricular”.




CONSTANCIA DE
MATRICUIA

~ Aqui podras ver tus cursos
matriculados y tu horario, ademas
podrds descargar tu constancia de
matricula haciendo clic en el botén
“Descargar”.

27



REGISTRO DE NOTAS

[ [ e [ weeeeeamo [ we [ ew [ owemwa |ceomoswme

MIS CALIFICACIONES

[ [ midesan [ midendsz | eememwen [ el [ eidecas [ e | cemanez | sl | pramsdio

En este submenuy podras revisar

tus notas, recuerda que se irdn
actualizando conforme al avance
del semestre.

28



REGISTRO DE ASISTENCIAS

MIS INASISTENCIAS

Aqui podrads revisar la cantidad de
inasistencias contabilizadas por

horas en cada curso.




MODIFICATORIA DE MATRICULA
gresan ia en Secreta

MODIFICATORIA DE
MATRICULA

En este submenuU podras realizar tu
modificatoria de matricula, sin
embargo como eres ingresante

deberds hacer la modificatoria en
Secretaria Académica.

30



AAAAAAAAAAAAAAAA

SILABO ¥ MATERIAL DE
CURSO

En este apartado podras revisar y
descargar los silabos y materiales
precargados para cada curso.

31



CONFIGURACION




udiante >s y Tramites FUT

sonale:

mbiar Clave DATOS PERSONALES

Nombres
Apellidos

Documento de Identidad

Correo Personal helpdesk@ulasalle.ecu.pe
Correo Institucional helpdesk@ulasalle.edu.pe
Direccin

Teléfono 9999

Fecha de Nacimiento 2004.08-29

DATOS PERSONALES

TAMARO MAXIMO: 8 MB. | FORMATO DEL ARCHIVO QUE SE PERMITE CARGAR: pdf

En este submenuU podras revisar tu

Arrastra el archivo agui o | Escoge un archivo

informacion.

‘Guardar camet de vacunacion




10: 8 MB. | FORMATO DEL ARCHIVO QUE SE PERMITE CARGAR: pdf

ADJUNTAR CARNET DE

Es importante que en esta seccion
adjuntes tu carnet de vacunacion,
escoge el archivoy haz clic en
“Quardar carnet de vacunacion”.




CAMBIO DE CONTRASENA

Ingresa la nueva contrasefia

CAMBIAR CLAVE

Aqui podrds actualizar la

contrasena de tu portal
académico, recuerda no
compartirla.




-.‘
AN !“?S‘aljlel

MENU LATERAL

Este es el men0 lateral, en este
podrds encontrar diversas

opciones que detallamos a
continuacion..




CORREO INSITUCIONAL

Al hacer clic en esta opcion se te
redirigird a tu correo.
Es posible que las ventanas

emergentes estén bloqueadas.
: Para desbloquear acceda a la
e || opci6n "Permitir pop-ups' en la

se hmbbq.xeadolossg.jentespop-tmm esta e

parte superior de su havegador

o>errmr siempre pop-Ups de
* Sequr bloqueando pop-ups

Administrar @




*®

|
Rol de Examenes

Examenes Finales 2021-I1

Admin GDerecho Ing.Software

ROL DE EXAMENES
2022-1

En este submenl encontraras tu
rol de evaluaciones para exdmenes
parciales y exdmenes finales.




|

BOX

POW

@

) I §

*®

lasale
Programacion 2022-|

Matriculas del 28 de febrero al 12 de marzo
*Actualizada el 24 de enero de 2022 R c’

émico 2022-1
a de e

2029-1

Aqui puedes encontrar el
Cronograma Académico para el
semestre 2022-1, haz clicen
“Descargar” para revisarlo.
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Plan Curricular

Derecho Administracién Ing. Software
Plan curricular. Plan curricular. Plan curricular.
2 2016 2 2016 i 2016

B 2012 B 2012 8 2012

PLAN CURRICULAR

Puedes revisar el plan curricular de
acverdo ala carreray al plan.

Direccién Académica
Universidad La Salle 2017



Normativas Académicas

des de Directores v Coordinad:

A Cursos de Nivelacion démica 2022-0

- REGLAMENTOS

|- * 1 Restamento de sdmision de prepraco

2 Reslamento de estudisntes de presrado
|- # 3. Reglamento de becas
I A 4 Reglamento de docentes

I X 5 Reglamento de grados v titulos de pregrado

= ACADEMICAS

oEmwemas de administracién

oﬁymas de derecho

oEg]uemas de software

I * 6 Reglamento de validaciones v convalidaciones

B Encuentra todos los reglamentos y

I X 8 Reglamento de biblioteca

b~ o Reclamento pars le acreditacion del domizio de idiomes extrasjeros rado y posgrado. d‘ 1.‘ d Z H d I
L o B s b ot ttestot s oo BBt sttt 8 St s Irectivas acaaemicas ae ia

para la prevencién e intervencién en los casos de

& de pricticas pre profesionales de la carrera profesional de derecho

I+ 12 Reglamento del tribunal de honor U n iVQ I'SidCl d.

L 15 Rectamenso de siodalicades d mevilidad saliests de ssmd

I & 14 Reglamento del comité electoral universitario




% ULASALLE MANUALES

Manuales de Usuario del Sistema de Gestion de Procesos Universitarios [ v 1.0.1]

Mznuales Pre-Grado
Estudiantes
Matricula

Pagos Vituales

Otros manuales
Biblioteca
Repositario

Balsz de Trabajo

Bienvenido
Los siguientes manuales hacen referencia a |a operatividad del Portal Académico ULASALLE

Contacto de soporte: helpdesk@ulasalle edu pe

Docentes

El objetivo general es orientar al docente |as pautas de aperacion del Portal Académico ULASALLE desde ef rol a
desempefiar. El objetivo del docente es poder debe crear las sesiones diarias de dlase, tomar asistencia y subir

material de apoyo. De esta maners el manual detslia las siguientes funcionalidades:

Subir Silabo y Planificacién semestral
Visuslizar harario de clases y estudiantes por grupe.
Ingreso de evaluacionss y evidencias semestrales.
Visuslizacién y avance semestral de estudiantes por grupo.
Ingreso de material de apoyo.

B

Descargar Manual | Acualizads noviembre 2017

Estudiante

Froparcionar de una manera segura, oportuna y confiable, el ingreso de al Portal Académica ULASALLE, facilitands la

ejecusion y cansults de las actividades del estudiante, conforme va transcurriendo su vida universitaria. El siguiente

MANUALES DE
USUARIO

En este submenU podrds encontrar
los manuales necesarios para las

distintas opciones de nuestro
portal v otras plataformas de la
Universidad.




BOLSA DE TRABAJO

Al dar clic en este boton, se te
redirigird a la pagina de nuestra
Bolsa de Trabajo.
Recuerda que debes permitir las

ventanas emergentes en tu
navegador.



Webinars & Charlas

Administracion y Negocios Internacionales

’ﬁ\ Charla de Emprendimiento Digital

WEBINAR ¥ CHARLAS

Conversatorio: Impacto del Coronavirus en la Economia Mundial

* El rol del CFO en tiempos de crisis H
s -

I

il “ F A Accede a nuestros webinars y
‘ ¥ = : 1

charlas en esta seccion, podras
revisar las reuniones grabadas de
cada evento.

—~ >
/'I S g




CERRAR SESION

Para cerrar la sesién en tu Portal
Académico debes dale clic a este

botén.
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ESTAMOS PARA
AYUDARTE

Si tienes consultas y necesitas asistencia técnica:

helpdesk@ulasalle.edu.pe

46



