
Manual del portal 
académico



Recuerda que tu Usuario es tu DNI y tu 
contraseña por primera vez es tu DNI.
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Menú lateral

Configuración

Menú Estudiante

Sección de comunicados

Home del portal académico

Menú de Pagos y Trámites FUT



En el medio verás los comunicados 
para este 2022, aquí podrás revisar 
información sobre nuestras clases 
híbridas, el TUPA y consideraciones 

para el semestre 2022-1.
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Comunicados



Recuerda que puedes revisar el 
Manual de Pagos y Trámites FUT 

haciendo clic aquí. 
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Menú te pagos y 
trámites fut

https://www.ulasalle.edu.pe/transparencia/tutorial_tramites_consultas.pdf


En este submenú podrás revisar 
todas las cuotas que vas pagando 

y las que te quedan por pagar.
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Historial de 
pensiones



Revisa tu historial de trámites en 
este submenú.
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Historial de Trámites 
universitarios fut



Haz clic en este botón para 
ingresar un trámite universitario.
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Ingresar un trámite 
o consulta



Menú estudiante

Al dar clic al Menú “Estudiante” se 
te desplegarán 7 opciones.
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Avance curricular
En este submenú podrás revisar 
los cursos que ya culminaste y 

los que llevarás, además de 
información como los créditos 

cumplidos, créditos para 
egresar, tu semestre actual, la 
malla que te corresponde, etc.
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Aquí podrás revisar la información 
de los cursos que llevaste durante el 

semestre, cabe recalcar que esa 
información solo se puede consultar 

al culminar el semestre, podrás 
revisar tus notas, el ranking, y tu 

ponderado.

Consolidado de 
notas
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Como todavía no tienes ningun 
semestre terminado, te aparecerá 

este mensaje.

Consolidado de 
notas
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Créditos 
extracurriculares

En este submenú podrás revisar la 
cantidad de créditos 

extracurriculares que obtienes 
durante tu vida universitaria. 
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¿Cómo me 
matriculo?
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1. Ingresar a 
matricular

En el menú “Estudiante”, selecciona 
el submenú “Ingresar a matricular”.
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2. Lee la declaración 
jurada

Lee la declaración jurada para 
aceptarla y firmarla haciendo clic 

en el recuadro al lado de “ACEPTO Y 
FIRMO LA DECLARACIÓN…”
Luego haz clic en el botón 

“Siguiente”.
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3. Lee el consentimiento 
de datos personales

De la misma forma, lee el 
“Consentimiendo expreso de uso y 
tratamiento de datos personales” 

y aceptalo haciendo clic en el 
recuadro correspondiente, a 

continuación haz clic en el botón 
“Siguiente”.
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4. Lee los términos y 
condiciones

A continuación lee los “Términos y 
condiciones para la prestación de 
los servicios educativos” y acepta 

haciendo clic en el recuadro 
respectivo, luego haz clic en el 

botón “Siguiente”.
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PROCESO DE MATRÍCULA
Al ingresar a la opción, observarás una 
pantalla como la que te mostramos en 

la imagen.
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Cuadro informativo
En este recuadro podrás revisar los 
créditos que tienes disponibles y los 

que estás usando, dependiendo de los 
cursos a los que te matricules se irán 

restando los créditos disponibles y 
sumando los créditos usados.
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Cuadro de cursos
En este recuadro podrás ver los 

cursos disponibles para tu 
matrícula. Recuerda revisar tus 

créditos usados y los disponibles.
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5. Selecciona el 
grupo para el curso

En esta parte podrás ver en qué 
grupo puedes matricularte, aquí 
también podrás seleccionar si el 

curso será híbrido.
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6. Selecciona un 
grupo

Selecciona el grupo de tu 
preferencia y dale clic en el botón 

“Agregar”.
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Cuadro de cursos 
elegidos

Aquí podrás revisar los cursos en lo 
que te estas matriculando. 
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7. Selección de un 
grupo híbrido

Cuando selecciones un grupo 
híbrido, te aparecerá un cuadro 

donde te explica sobre las clases 
híbridas, a continuación debes 
escoger si lo llevarás remota o 

presencialmente.

Recuerda que la selección 
de virtual o presencial, se 
mantendrá para todo el 

semestre, no podrás 
cambiarla.
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8. Llenar datos 
personales

Una vez que hayas terminado de 
seleccionar los grupos de los 

cursos, es importante que llenes 
toda la información de tus datos 

personales. A continuación haz clic 
en el botón “Matricular”.
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Constancia de 
matrícula

Aquí podras ver tus cursos 
matriculados y tu horario, además 
podrás descargar tu constancia de 
matrícula haciendo clic en el botón 

“Descargar”.
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Mis calificaciones

En este submenú podrás revisar 
tus notas, recuerda que se irán 

actualizando conforme al avance 
del semestre.
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Mis inasistencias

Aquí podrás revisar la cantidad de 
inasistencias contabilizadas por 

horas en cada curso. 
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Modificatoria de 
matrícula

En este submenú podrás realizar tu 
modificatoria de matrícula, sin 

embargo como eres ingresante 
deberás hacer la modificatoria en 

Secretaría Académica.
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Sílabo y material de 
curso

En este apartado podrás revisar y 
descargar los sílabos y materiales 

precargados para cada curso.



Configuración
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DAtos personales
En este submenú podrás revisar tu 

información.
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Adjuntar carnet de 
vacunación

Es importante que en esta sección 
adjuntes tu carnet de vacunación, 

escoge el archivo y haz clic en 
“Guardar carnet de vacunación”.
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Cambiar clave
Aquí podrás actualizar la 
contraseña de tu portal 
académico, recuerda no 

compartirla.
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Menú lateral
Este es el menú lateral, en este 

podrás encontrar diversas 
opciones que detallamos a 

continuación…
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Correo insitucional
Al hacer clic en esta opción se te 

redirigirá a tu correo.
Es posible que las ventanas 

emergentes estén bloqueadas. 
Para desbloquear acceda a la 

opción "Permitir pop-ups" en la 
parte superior de su navegador
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Rol de exámenes 
2022-1

En este submenú encontrarás tu 
rol de evaluaciones para exámenes 

parciales y exámenes finales.
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Programación 
2022-1

Aquí puedes encontrar el 
Cronograma Académico para el 

semestre 2022-1, haz clic en 
“Descargar” para revisarlo.
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Plan curricular
Puedes revisar el plan curricular de 

acuerdo a la carrera y al plan.
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Normativas 
académicas

Encuentra todos los reglamentos y 
directivas académicas de la 

Universidad.
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Manuales de 
usuario

En este submenú podrás encontrar 
los manuales necesarios para las 

distintas opciones de nuestro 
portal u otras plataformas de la 

Universidad.
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Bolsa de trabajo

Al dar clic en este botón, se te 
redirigirá a la página de nuestra 

Bolsa de Trabajo.
Recuerda que debes permitir las 

ventanas emergentes en tu 
navegador. 
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Webinar y charlas

Accede a nuestros webinars y 
charlas en esta sección, podrás 

revisar las reuniones grabadas de 
cada evento.
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Cerrar sesión
Para cerrar la sesión en tu Portal 
Académico debes dale clic a este 

botón.
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Estamos para 
ayudarte
Si tienes consultas y necesitas asistencia técnica:
helpdesk@ulasalle.edu.pe
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